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PRIKAZNi SMLOUVE
o zajiStovani spravy bytového fondu a korporatnich ¢innosti

Spravou majetku se rozumi
e zajisStovani provozu bytl a nebytovych prostor véetné technickych zafizeni a to tak, aby vSechny Casti jednotek
byly provozuschopné a slouzily k jejich fadnému uzivani
e zajiStovani administrativni a operativné technické ¢innosti spojené se spravou jednotek a vedeni piislusné
technické a provozni dokumentace k bytové/nebytové jednotce
e vedeni evidence druzstevnikli v programu SWAN
zajiStovani vedeni evidence plateb najemcti a uzivatelti jednotek na naklady spojené se spravou spolecnych casti
domu a pozemku, poptipadé o dalSich prostfedcich, které jsou z rozhodnuti druzstva vybirany
vedeni evidence nakladl vzniklych se zajistovanim spravy domu
vedeni pfehledu vSech ostatnich nakladu vztahujicich se k domu a pozemku,
vedeni evidence vybérl predepsanych zaloh na sluzby spojenych s uzivanim jednotek.
drobné opravy v pronajatych prostorach jak na naklady najemce, tak na naklady vlastnika
evidence o0sob uZivajici jednotlivé jednotky
predepisovani plateb na SIPO, komunikace s Ceskou postou a.s.
vedeni u€etnictvi v predepsané podobé pro BD, kontrola vécné a formalni spravnosti, zauctovani vSech ti€etnich
dokladt, zajisténi jejich hrad ve 1htté splatnosti, kontrola bankovnich vypist, pokladnich dokladi, internich
dokladti, zpracovani mzdové agendy, komunikace s finan¢nimi ufady, spravou socidlniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami
zpracovani podkladi pro vytactovani dani za prislusné zdanovaci obdobi
sledovani terminu periodickych plateb (pojisténi domu, splatkovych kalendaii)
jednou ro¢né zpracovani ucetni zavérky véetné piiloh
zpracovani danového pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob
zajisténi uhrad prostfednictvim internetového bankovnictvi
zajisténi oznameni zmén jednotlivych druzstevnika
zajisténi pojisténi
zpracovani rocniho vyuctovani sluzeb spojeny s uzivanim jednotek do zakonného terminu a dle dohody
vyplaceni pfipadnych pteplatki a predpis nedoplatkl za sluzby
dle dil¢iho pozadavku zpracovani podkladt a ekonomickych prehledt pro banku poskytujici Gavér
e dle dil¢iho pozadavku vypracovani navrhu na zapis zmény do obchodniho rejstiiku véetné jeho podani na
Krajském soudé
e dle dil¢iho pozadavku ptihlaseni k dédickému fizeni
o dle dil¢iho pozadavku vypocet uroku z prodleni platby predpisu
e predavani a pfejimani jednotek najemciim, evidence stavu métidel pii pfevzeti, vyhodnoceni nutnosti oprav a
drobné udrzby
e  zajisténi vypracovani najemnich smluv na zékladé pozadavku

e  7ajisténi vypovézeni najemnich smluv na zaklad¢ pozadavku
e v souladu se stanovami a zdkonem ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich, veskerou agendu tykajici se
Clenskych schizi, jejich organizovani a vedeni, plnéni ulozenych usneseni, jednani s Druzstevniky apod.

LAER - sprava domi, S.r.0. je zapsana v Obchodnim rejstiiku, vedeném Krajskym soudem v Ostravé oddil
C, vlozka 26943 od 5. 4. 2004.
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